РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛО-АЛЕКСАНДРОВСКОГОСЕЛЬСОВЕТА ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
 19.12.2014                                                                                                           №55-р
с. Николо-Александровка
Об   утверждении    графика

предоставления документов
Во исполнение Федерального закона от 21 ноября 1996 года N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 48, ст. 5369) и Приказа Министерства Финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации от 27 января 2011г., регистрационный номер 119593),
1. Утвердить График предоставления документов в бухгалтерию администрации сельсовета согласно Приложению N 1.
Глава Николо-Александровского

сельсовета                                                                                               Г.Т.Панарина
Приложение № 1

 к   распоряжению главы Николо-Александровского
сельсовета

от  19.12.2014 №55-р
Г Р А Ф И К

                  предоставления документов в бухгалтерию

                  администрации Николо-Александровского сельсовета

                                     Октябрьского района

	№ п/п
	Наименование документов
	Исполнитель
	Срок предоставления

	1.
	Табель учета рабочего времени
	Ведущий инспектор 

Саливон Е.Г.
	ежемесячно 

28 числа

	2.
	Авансовые отчеты
	подотчетные лица
	в течение 3-х дней после возвращения из командировки или после окончания срока, установленного руководителем, для расчетов в пределах области, в течение 10-ти дней - для расчетов за пределами области

если руководителем срок использования подотчетных сумм не указан – в течение 3-х рабочих дней после получения денег из кассы учреждения

	3.
	Кассовые отчеты
	Главный специалист- главный бухгалтер Васюхно И.М.
	ежедневно, при наличии движения денежных средств

	4.
	Распоряжения о приеме и увольнении, предоставлении отпусков, изменениях заработной платы и т.д.
	Ведущий инспектор 

Саливон Е.Г.
	в день издания распоряжения

	5.
	Акты о списании нефинансовых активов
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	6.
	Акты о приеме-передаче объекта основных средств
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	7.
	Выписки из банковских счетов
	Главный специалист-главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день поступления

	8.
	Счета поставщиков
	Главный специалист-главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день поступления почтовой корреспонденции

	9.
	Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	10.
	Справка по расходам  бюджета - СЭД
	Главный -специалист Васюхно И.М.
	в день составления

	11.
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска
	Главный специалист-главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день составления

	12.
	Карточка-справка
	Главный специалист-главный бухгалтер Васюхно И.М.
	Ежегодно, 31 декабря

	13.
	Акт о результатах инвентаризации
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	
	
	
	

	
	
	
	


