РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛО-АЛЕКСАНДРОВСКОГОСЕЛЬСОВЕТА ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
22.12.2017                                                                                                     № 40р
с. Николо-Александровка
Об   утверждении    графика

предоставления документов
Во исполнение Федерального закона от 21 ноября 1996 года N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 48, ст. 5369) и Приказа Министерства Финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации от 27 января 2011г., регистрационный номер 119593),
1. Утвердить График предоставления документов в бухгалтерию администрации сельсовета согласно Приложению N 1.
         2.Утвердить Порядок отражения в бюджетном учете  и бюджетной                 (финансовой) отчетности событий после отчетной даты согласно    

 Приложения №2
        3. Утвердить Порядок формирования резервов предстоящих расходов        учреждения и их расходование согласно Приложения №3

        4. Утвердить форму Сведения О планируемых отпусках по администрации Николо-Александровского сельсовета на 2018 год согласно Приложения №;4

          5. Утвердить форму сведения О планируемых отпусках по администрации Николо-Александровского сельсовета на 2018 год согласно Приложения №5
Глава Николо-Александровского

сельсовета                                                                                               Г.Т.Панарина
Приложение № 1

к   распоряжению 

от 22.12.2017      №40-р
Г Р А Ф И К

                  предоставления документов в бухгалтерию

                  администрации Николо-Александровского сельсовета

                                     Октябрьского района

	№ п/п
	Наименование документов
	Исполнитель
	Срок предоставления

	1.
	Табель учета рабочего времени
	Ведущий специалист Саливон Е.Г.
	ежемесячно 

15,30 числа

	2.
	Авансовые отчеты
	подотчетные лица
	в течение 3-х дней после возвращения из командировки или после окончания срока, установленного руководителем, для расчетов в пределах области, в течение 10-ти дней - для расчетов за пределами области

если руководителем срок использования подотчетных сумм не указан – в течение 3-х рабочих дней после получения денег из кассы учреждения

	3.
	Кассовые отчеты
	Главный бухгалтер Васюхно И.М.
	ежедневно, при наличии движения денежных средств

	4.
	Распоряжения о приеме и увольнении, предоставлении отпусков, изменениях заработной платы и т.д.
	Ведущий специалист
Саливон Е.Г.
	в день издания распоряжения

	5.
	Акты о списании нефинансовых активов
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	6.
	Акты о приеме-передаче объекта основных средств
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	7.
	Выписки из банковских счетов
	Главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день поступления

	8.
	Счета поставщиков
	Главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день поступления почтовой корреспонденции

	9.
	Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления

	10.
	Справка по расходам  бюджета - СЭД
	Главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день составления

	11.
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска
	Главный бухгалтер Васюхно И.М.
	в день составления

	12.
	Карточка-справка
	Главный бухгалтер Васюхно И.М.
	Ежегодно, 31 декабря

	13.
	Акт о результатах инвентаризации
	Комиссия, утвержденная руководителем
	в день составления


                                                                                                    Приложение N 2

                                                                                                    к распоряжению 

                                                                                                    от 22.12.2017  № 40-р

Порядок отражения в бюджетном учете

 и бюджетной (финансовой) отчетности 

событий после отчетной даты 

1.Общие положения

1.1.Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бюджетном учете и годовой бюджетной (финансовой) отчетности (далее – учет и отчетность соответственно) учреждения событий после отчетной даты.
2.Понятие события после отчетной даты

2.1.Событием после отчетной даты признается существующий факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.
2.2.Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения.

2.3.Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

2.4.К событиям после отчетной даты относятся:

-события, подтверждающие существование на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

-события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3.Отражение событий после отчетной даты в учете и отчетности учреждения

3.1.Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.

3.2. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существование на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете. В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке.

   Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.

   Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается, утверждением в текстовой части Пояснительной записки (ф.0603160)

   3.3.при наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

   Событие после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, которых организация ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф.0603160).

   3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п.п. 3.2. и 3.3. настоящего порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учркждение должно указать на это.

4.Перечень фактов хозяйственной жизни, которые 

признаются событиями после отчетной даты

     4.1.События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:
-объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

-признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

-признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

-погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

-получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

-обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

   4.2.События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность;

-погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

-принятие решения о реорганизации организации;

-реконструкция или планируемая реконструкция;

-пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

                                                                                                     Приложение N 3

                                                                                       к  распоряжению

                                                                                       от   22.12.2017   № 40-р

Порядок формирования резервов

предстоящих расходов учреждения и их расходование

1.Общие положения

1.1Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бюджетном учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.
2.Виды формируемых резервов предстоящих расходов

 2.1. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск (далее- Резерв учреждения).
3.Оценка обязательств и формирование резерва предстоящих расходов

3.1.Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется ежегодно по формуле:
ОценОбяз=[image: image2.png]=0



СрЗар[image: image4.png]


Дн[image: image6.png]
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где ОценОбяз – величина оценки обязательств на 1 января;

СрЗар – средний дневной заработок i-го работника, исчисленный по состоянию на дату оценочного обязательства в соответствии с Положением об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N922;

Дн – количество календарных дней отпуска, на которые i-го работник имеет право в следующем году ( с учетом неиспользованных дней отпуска за текущий и прошлые годы) по состоянию на дату определения оценочного обязательства;

СТВ з – суммарная ставка на обязательное социальное страхование, применяемая к выплатам i-му работнику в процентах на дату определения оценочного обязательства 9в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.07.2009  N212-ФЗ, ст. 1 Федерального закона от 03.12.2012 N228 – ФЗ «О страховых тарифах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний на 2015 и на плановый период 2016 года. 

N – количество работников на дату определения оценочного обязательства.

3.2.Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров за подписью руководителя.  Форма сведений приведена в Приложении N 4 к Учетной политике учреждения.

3.3.Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.

3.4.   Сумма Резерва учреждения формируется ежемесячно из расчета 1/12 величины оценки обязательства.

4.Использование сумм резервов предстоящих расходов и учет их движения в бюджетном учете

4.1.Резерв учреждения используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых эти резервы были созданы.

4.2.Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв. Осуществляется за счет суммы созданного резерва. 

4.3. Операция по формированию Резерва учреждения отражается в бюджетном учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв.

4.4. расходы по выплатам отпусков, компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, отражаются в бюджетном учете на основании Расчетной ведомости (ф. 0301010) согласно графику документооборота учреждения (Приложение N 5  к Учетной политике).

4.5. При недостаточности сумм Резерва учреждения начисление отпускных, компенсаций за неиспользованные отпуска работникам учреждения, а также начисление платежей на обязательное социальное страхование с этих выплат относится на расходы учреждения».

                                                                                                          Приложение N 4

                                                                                           к распоряжению 

                                                                                           от 22.12.2017   № 40-р     
С В Е  Д Е Н И Я

О планируемых отпусках по администрации Николо-Александровского сельсовета на 2018 год.

	№
п/п
	Должность работника
	Ф.И.О
	Количество дней отпуска

	
	
	
	На планируемый год
	Неиспользованного за текущий и прошлые годы

	
	
	
	
	


                                                                                                          Приложение N 5

                                                                                                         Форма первичного                                       документа к распоряжению 

                                                                                                   от  22.12.2017  № 40-р

                                                      С В Е  Д Е Н И Я

О планируемых отпусках по администрации Николо-Александровского сельсовета на 2018 год.

	Номер этапа
	Наименование этапа документооборота
	Ответственный сотрудник

	
	
	Работник кадрового органа
	Руководитель кадрового органа
	Бухгалтер по расчету с персоналом

	1
	Формирование документа
	К 25 декабря
	
	

	2
	Проверка и подписание документа
	
	В день формирования документа
	


